Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 20/2016

Regulamin udostepniania zbioréw archiwalnych i kartograficznych w Muzeum Przemystu i Techniki
w Parku Wielokulturowym Stara Kopalnia

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Muzeum Przemystu i Techniki Parku Wielokulturowego Stara Kopalnia, zwane dalej Muzeum,
udostepnia bezptatnie przechowywane w swojej siedzibie materiaty archiwalne i
kartograficzne w celach naukowych, badawczych, edukacyjnych i popoularyzatorskich.

2. Uzyskanie reprodukcji ze zbioréw archiwalnych i kartograficznych Muzeum w celach
upublicznienia lub innych niz naukowe i badawcze wymaga uzyskania uprzedniej i pisemnej
zgody Dyrektora Parku Wielokulturowego Stara Kopalnia.

3. Uzyskanie reprodukcji materiatdw archiwalnych i kartograficznych nie jest réwnoznaczne z
uzyskaniem licencji na publikacje materiatdw lub innego ich wykorzystania.

§ 2. Udostepnianie zbiorow

1. Z materiatéw archiwalnych i kartograficznych moze korzystac¢ kazdy zainteresowany, zwany
dalej ,,Zamawiajgcym”.

2. Udostepnianie materiatéw nastepuje w siedzibie Parku Wielokulturowego Stara Kopalnia w
Watbrzychu na podstawie pisemnego wniosku Zamawiajgcego. Wzdr wniosku o udostepnienie
materiatéw archiwalnych i kartograficznych stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Whiosek dostepny jest na stronie internetowej www.starakopalnia.pl

3. Udzielenie prawa na wykorzystanie kopii materiatéw nastepuje w zakresie pdl eksploatacji
wskazanych przez Zamawiajgcego we wniosku o udostepnienie kopii materiatéw, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

4. Zamawiajacy nie ma prawa do wykorzystania kopii materiatdw w sposéb odmienny niz
okreslony we wniosku.

5. Udostepnianiu podlegaja wytacznie materiaty archiwalne i kartograficzne zewidencjonowane.
Zbiory bedgce w opracowaniu sg udostepniane po zakonczeniu prac.

6. Odmowa udostepnienia posiadanych materiatéw archiwalnych moze nastapi¢ ze wzgledu na
zty stan ich zachowania, takie w przypadkach, gdy sg one niekompletne, aktualnie
porzadkowane, opracowywane badzZ przeznaczone do publikacji lub nie zostato zakoriczone ich
gromadzenie, jak rowniez w przypadku, gdy udostepnienie miatoby spowodowac naruszenie
praw 0sob trzecich.

7. Materiaty archiwalne i kartograficzne udostepnia sie w pracowni Muzeum Przemystu i Techniki
w dniu zamodwienia lub w przypadku zamdwienia elektronicznego - najwczesnie] pigtego dnia
roboczego od daty ztozenia rewersu.

8. Kazdorazowo podczas pobytu w pracowni Muzeum Przemystu i Techniki Zamawiajacy
zobowigzany jest wpisac sie do ksiegi ewidencyjnej oraz okaza¢ dyzurujgcemu pracownikowi
dokument tozsamosci ze zdjeciem.

9. Materiaty archiwalne lub ich reprodukcje udostepniane s3 na podstawie zamdwienia
(rewersu). Istnieje mozliwo$¢ wypetnienia rewersu w formie elektronicznej i przestania go
drogg elektroniczng na adres muzeum.

10.uUdostepniane materiaty opatrzone sa metryczkami, ktére Zamawiajacy zobowigzany jest
uzupetni¢ w kazdym polu.



11.zbiory archiwalne i kartograficzne udostepniane sa dwa dni w tygodniu, we wtorki i piatki po
uprzednim uzgodnieniu termindéw z pracownikami Muzeum Przemystu i Techniki.

12.czes¢ najcenniejszych zbioréw udostepniana jest w postaci reprodukcji uzytkowych. Dyrektor
PW Stara Kopalnia moze zezwoli¢ na udostepnienie oryginatéw tylko w indywidualnych i
odosobnionych przypadkach, na podstawie odrebnego wniosku, ktérego wzér stanowi
Zatacznik nr 2.

13.Jednorazowo Zamawiajacy ma prawo zaméwi¢ 5 jednostek inwentarzowych. Liczba ta moze
by¢ wieksza w uzasadnionych przypadkach, wskazanych we wniosku.

14.zamoéwienia ztozone na miejscu sa realizowane w dniu ich ztozenia, o ile nie wymagaja
dodatkowego przygotowania (paginacja, konserwacja). Wyjatek stanowig materiaty bedgce w
opracowaniu, udostepniane w pierwszym mozliwym terminie ( z zastrzezeniem §2 ust. 5 6),
ktéry ustala pracownik Muzeum Przemystu i Techniki. Zaméwienia elektroniczne realizowane
sg dzied pbiniej. Zamawiajgcy kazdorazowo jest informowany o terminie realizacji
zamowienia.

15.p0 kazdorazowym zakoriczeniu pracy korzystajacy z materiatéw archiwalnych i
kartograficznych zwraca je dyzurujgcemu z dyspozycjg zwrotu do magazynu lub zachowania w
podrecznym magazynie, gdzie materiaty mogg by¢ przetrzymywane nie dtuzej niz 5 dni
roboczych.

16.1stnieje mozliwo$¢ zlecenia kwerendy archiwalnej pracownikowi muzeum. Stawke za godzine
poszukiwan reguluje wykaz opfat za ustugi reprograficzne i kwerende archiwalng,
wprowadzone odrebnym zarzgdzeniem Dyrektora PW Stara Kopalnia. Kwerende zleca sie
odrebnym wnioskiem, na ktdrego podstawie wstepnie ocenia sie ilos¢ godzin potrzebnych na
odszukanie Zzadanych materiatéw. Kwerendy nie rozpoczyna sie przed os$wiadczeniem
Zamawiajgcego o akceptacji zaproponowanej stawki optaty za kwerende. Wzér wniosku
zlecenia kwerendy stanowi Zatgcznik nr 3. Faktura zostanie wystawiona po wniesieniu optaty.

§ 3. Zasady regulowania optat i reprodukowania materiatéw

1. udostepnianie materiatéw archiwalnych jest bezptatne, jednak Zamawiajacy uiszcza optaty za
ustugi reprograficzne, okreslone w wykazie optat za ustugi reprograficzne i kwerende
archiwalng, wprowadzonym odrebnym zarzgdzeniem Dyrektora PW Stara Kopalnia.

2. Wszystkie stawki podane s3 w kwocie brutto i obejmujg nalezny podatek VAT zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

3. Zamawiajgcy ma obowigzek wypetni¢ wniosek o wykonanie reprodukcji materiatéw
archiwalnych/ kartograficznych, stanowigcy zatgcznik nr 4 do Regulaminu oraz uisci¢ optate
gotéwka na miejscu lub przelewem w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury pro forma
przez Park Wielokulturowy Stara Kopalnia. Faktura zostanie wystawiona po wniesieniu optaty.

4. Zamawiajacy ma obowigzek kazdorazowego podania informacji, wskazujacej pochodzenie
materiatu Zrédtowego ze wskazaniem Muzeum Przemystu i Techniki Parku Wielokulturowego
Stara Kopalnia.

5. Materiat, uzyskany w wyniku bezptatnego skopiowania archiwaliéw i kartografii Muzeum, nie
moze by¢ rozpowszechniany i publikowany w celach innych niz naukowe i badawcze bez
uprzedniej pisemnej zgody Dyrektora Parku Wielokulturowego Stara Kopalnia.

6. Wysokoé¢ opfat za reprodukcje materiatéw archiwalnych i kartograficznych ustala Dyrektor
Parku Wielokulturowego Stara Kopalnia. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze ustali¢
optate ulgowg lub zwolni¢ z optaty (art.25 ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach;
Dz.U.z 2012r., poz. 987 z péin. zm.).
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§ 4. Przepisy szczegotowe

Ze wzgleddw bezpieczenstwa osoby korzystajgce z materiatdow archiwalnych i kartograficznych
moga zosta¢ w uzasadnionym przypadku poproszone o okazanie zawartosci toreb i plecakow,
wnoszonych i wynoszonych do/z pracowni.

Zamawiajgcy ma obowigzek zwrdci¢ udostepniane materiaty w stanie niepogorszonym, dbaé
o nie i ich bezpieczenstwo, nie ma prawa zmienia¢ porzadku w uktadzie i tresci, zamieszczaé
na nich uwag, znakow, notatek.

Zamawiajgcy w trakcie korzystania z materiatéw ponosi za nie petng odpowiedzialnosé.

Z czesci archiwalidéw Zamawiajgcy jest zobowigzany korzystaé w jednorazowych rekawiczkach,
udostepnianych przez dyzurujgcego pracownika.

Wynoszenie materiatdw archiwalnych i kartograficznych oraz pomocy ewidencyjnych przez
Zamawiajgcych poza pracownie jest zabronione.

§ 5. Przepisy koricowe

Zamawiajgcy ma obowigzek stosowac sie do niniejszego Regulaminu.

Nieprzestrzeganie przez Zamawiajgcego powyziszych zasad oraz niestosowanie sie do
warunkdéw udzielonego zezwolenia moze spowodowac cofniecie zezwolenia na korzystanie z
materiatéw archiwalnych.



